РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОСЕЛКА  ГОРОДСКОГО ТИАПА  КОКОРЕВКА
СУЗЕМСКОГО РАЙОНА БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


От 26 августа 2014 года № 45
пгт Кокоревка                                                                                               

Об Административном регламенте 
осуществления муниципального контроля 
за сохранностью автомобильных дорог 
местного значения в границах населенного
пункта Кокоревского городского поселения

В соответствии с Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьёй 6 Устава Кокоревского городского поселения,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта Кокоревского городского поселения (Приложение 1).
2. Утвердить перечень должностных лиц и  инспекторов Кокоревского городского  поселения, уполномоченных на осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта Кокоревского городскогопоселения:
 -    Рыжинская Татьяна Антоновна - Глава Кокоревского городского поселения;
 – Катрущенко Анна Альбертовна инспектор администрации  Кокоревского городского поселения.
[bookmark: _GoBack]3. Постановление № 29 от 02.06.2014 г. « Об административном регламенте осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта Кокоревского городского поселения» считать утратившим силу.
3. Настоящее постановление   разместить на официальном сайте администрации пгт Кокоревка.






Глава администрации
пгт Кокоревка                                                                 Т.А.Рыжинская.








   Приложение 1
к постановлению Администрации
 пгт Кокоревка
           от 26.08.2014 года №45


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
осуществления муниципального контроля 
за сохранностью автомобильных дорог 
местного значения в границах населенного пункта
Кокоревского городского поселения 

Раздел I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции – муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта Кокоревского городского  поселения.
1.2. Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию – Администрация Кокоревского городского поселения. 
1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции:
- Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации». Опубликован в «Собрание законодательства РФ», 12.11.2007, N 46, ст. 5553;
- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». Опубликован в «Собрание законодательства РФ», 29.12.2008, N 52 (ч. 1), ст. 6249;
- Приказ Министерства экономического развития РФ от 30.12.2009 № 141
«О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». Опубликован в «Российская газета», N 85, 14.05.2009;
1.4. Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации в пределах автодорог местного значения в границах населенных пунктов поселения.
1.5. Права и обязанности должностных лиц,  и инспекторов при осуществлении муниципального контроля.
1.5.1. Должностные лица органа муниципального контроля вправе:
1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;
2) беспрепятственно при предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения Администрации пгт Кокоревка  о назначении проверки посещать земельные участки, занятые автомобильными дорогами и объектами дорожного сервиса, проводить их обследование и другие мероприятия по контролю;
3) получать объяснения граждан и должностных лиц при выявлении признаков нарушений законодательства об автомобильных дорогах и  дорожной деятельности;
4) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований;
5) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений;
6) осуществлять плановые и внеплановые проверки;
7) осуществлять внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, в случае проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ;
8) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений с оформлением протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, не превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений.
9) осуществлять иные полномочия, предусмотренные федеральным законодательством.
1.5.2. Должностные лица органа муниципального контроля обязаны:
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) соблюдать действующее законодательство Российской Федерации и Брянской области, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;
3) проводить проверку на основании распоряжения администрации пгт Кокоревка о ее проведении в соответствии с ее назначением;
4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения администрации пгт Кокоревка и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки;
5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
 10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ;
11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;
13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю.
1.6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель имеют право:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ;
3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;
4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5) на возмещение вреда, причиненного вследствие действий (бездействия) муниципальных инспекторов, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, за счет средств бюджета Кокоревского городского поселения  в соответствии с гражданским законодательством.
1.6.2. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны: 
1) обеспечивать свое присутствие при проведении мероприятий по муниципальному контролю;
2) обеспечивать беспрепятственный доступ на земельные участки и иные объекты для проведения мероприятий по муниципальному контролю;
3) представлять документы о правах на земельные участки, об установлении сервитутов и особых режимов использования земель, проектно-технологические и другие материалы;
4) оказывать содействие в проведении мероприятий по муниципальному контролю и обеспечении необходимых условий муниципальным инспекторам при выполнении указанных мероприятий.
5) исполнить в установленный срок предписание органа муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований.
1.7. Описание результата исполнения муниципальной функции – изготовление акта проверки по результатам осуществления муниципального контроля.

Раздел II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

2.1. Ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный Главой администрации пгт Кокоревка, обнародуется в установленном порядке и размещается на официальном сайте администрации пгт Кокоревка.
2.2. Местонахождение Администрации пгт Кокоревка: 242160, Брянская область, Суземский район, пгт Кокоревка, ул. Песочная, д.15
               Телефон	администрации Кокоревского городского поселения: 8(483 53)2-83-93.          
          Адрес электронной почты: KokorevkaADM@yandex.ru
Режим работы:
- понедельник- четверг - с 8.30 до 17.45, 
- пятница - с 9.30 до 16.30.
- выходной  - суббота, воскресенье.
- перерыв на обед  - с 13.00 до 14.00
2.3. О проведении плановой проверки Администрация  пгт Кокоревка уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя не позднее, чем в течение трех рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Администрации пгт Кокоревка о проведении проверки по муниципальному контролю и о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
2.4. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ, Администрация  пгт Кокоревка уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя не менее, чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации Администрация пгт Кокоревка обязана уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.
В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Администрации пгт Кокоревка при проведении внеплановой выездной проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения внеплановой выездной проверки.
2.5. На информационных стендах в помещениях Администрации пгт Кокоревка размещается следующая информация:
1) извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих порядок и условия проведения проверок;
2) блок-схема порядка проведения проверок согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;
3) график приема граждан по личным вопросам Главой администрации пгт Кокоревка;
4) порядок получения гражданами консультаций;
5) перечень документов, необходимых для предъявления при проведении проверки.
2.6. По вопросам проведения проверок можно получить консультацию путем непосредственного обращения в Администрацию пгт Кокоревка.
2.7. Индивидуальное устное информирование осуществляется муниципальными инспекторами при обращении лично или по телефону.
При ответах на телефонные звонки и личные обращения муниципальные инспекторы подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим вопросам.
2.8. Сведения о ходе процедуры принятия решения о проведении проверки по муниципальному контролю можно получить при помощи письменного обращения, электронной почты, телефонной связи или посредством личного обращения в Администрацию пгт Кокоревка.
2.9. В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, инспектор администрации пгт Кокоревка  предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию пгт Кокоревка письменное обращение по данному вопросу либо назначить удобное время для устного информирования.
2.10. Ответ на письменное обращение дается Администрацией пгт Кокоревка в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ  «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

3. Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции, взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по муниципальному контролю

Мероприятия по муниципальному контролю осуществляются без взимания платы.
 
4. Срок исполнения муниципальной функции

4.1. Срок проведения документарной, выездной проверки (как плановой, так и внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней.
   4.2 В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем органа  контроля, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на 15 часов.
           4.3. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.


Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (административных действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (административных действий) в электронной форме

Перечень административных процедур:
1) планирование проверок;
2) подготовка к проведению проверки;
3) проведение проверки и оформление ее результатов;
4) контроль за устранением нарушений законодательства об автомобильных дорогах и дорожной  деятельности.

5. Планирование проверок

5.1. Юридическими фактами, являющимися основаниями для планирования осуществления проверок, является истечение трех лет со дня:
1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
5.2. Ежегодные планы проверок утверждаются Главой администрации пгт Кокоревка. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:
1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;
2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
4) наименование Администрации пгт Кокоревка, осуществляющей плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора) и Администрацией пгт Кокоревка совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
5.3. В срок до 1 сентября  года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация городского поселения направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в  прокуратуру Суземского района.
 

6. Подготовка к проведению проверки

6.1. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемого Администрацией  пгт Кокоревка ежегодного плана.
6.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) поступление в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);
3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
6.3.  Инспектор администрации пгт Кокоревка разрабатывает проект распоряжения Администрации пгт Кокоревка о проведении проверки по муниципальному контролю (далее – распоряжение).
В проекте распоряжения Администрации  пгт Кокоревка указываются:
1) номер и дата распоряжения о проведении проверки;
2) наименование органа муниципального контроля – Администрация  пгт Кокоревка;
3) фамилии, имена, отчества, должности  инспектора администрации пгт Кокоревка, уполномоченного на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
4) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;
5) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
6) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;
7) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
8) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;
9) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
10) даты начала и окончания проведения проверки.
6.4. Проект распоряжения передается для подписания Главе  администрации пгт Кокоревка.
[bookmark: sub_1005]6.5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в случаях, предусмотренных федеральным законодательством, может быть проведена после согласования (по типовой форме) с прокуратурой Суземского района.
Типовая форма заявления о согласовании Администрацией  пгт Кокоревка с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
 6.6. В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки в целях согласования ее проведения Администрация пгт Кокоревка  представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в  прокуратуру Суземского района заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.
К заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки прилагаются следующие документы:
1) копия распоряжения Администрации пгт Кокоревка о проведении проверки по муниципальному контролю;
2) документы, подтверждающие наличие оснований для проведения указанной проверки:
- копии обращений, заявлений граждан, юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;
- копии информации от органов государственной власти или органов местного самоуправления:
- сведения из средств массовой информации (копия публикации печатного издания, интернет-источников и другие документы);
- копии иных имеющихся документов, послуживших основанием для проведения проверки.
6.7. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер Администрация пгт Кокоревка вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением прокуратуры Суземского района о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в  прокуратуру Суземского района в течение двадцати четырех часов.
6.8. Решение прокурора Суземского района  или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

7. Проведение проверки и оформления ее результатов

7.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проверки, является распоряжение о проведении проверки.
7.2. Проведение проверки осуществляется инспектором, указанным в распоряжении, с соблюдением при проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей требований Федерального закона 26.12.2008 № 294-ФЗ.
7.3. Заверенные печатью копии распоряжения администрации пгт Кокоревка о проведении проверки вручаются под роспись Главой  администрации пгт Кокоревка или  инспектором администрации пгт Кокоревка, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц указанные должностные лица администрации пгт Кокоревка обязаны представить информацию об Администрации пгт Кокоревка, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.
[bookmark: sub_144]7.4. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина должностные лица Администрации пгт Кокоревка обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим административным регламентом и порядком проведения мероприятий по муниципальному контролю.
7.5. Юридическое лицо предъявляет  инспектору администрации пгт Кокоревка следующие документы:
1) учредительные документы (Устав или положение);
2) свидетельство о государственной регистрации юридического лица;
3) свидетельство о постановке на налоговый учет;
4) решение уполномоченного органа юридического лица о наделении исполнительного органа юридического лица полномочиями или доверенность на право представления интересов юридического лица;
5) правоустанавливающие документы на земельный участок, используемый для размещения автомобильной дороги;
6) правоустанавливающие и (или) документы технической инвентаризации на объекты недвижимости, расположенные в полосе отвода автомобильной дороги;
7) другие документы, предусмотренные действующим законодательством.
7.6. Субъекты малого и среднего предпринимательства дополнительно представляют сведения о номере реестровой записи и дате включения в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства. 
7.7. Индивидуальный предприниматель предъявляет следующие документы:
1) свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;
2) паспорт гражданина РФ;
3) свидетельство о постановке на налоговый учет;
4) правоустанавливающие документы на земельный участок, используемый для размещения автомобильной дороги;
5) правоустанавливающие и (или) документы технической инвентаризации на объекты недвижимости, расположенные в полосе отвода автомобильной дороги;
6) другие документы, предусмотренные действующим законодательством.
7.8. Проведение документарной проверки.
7.8.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований.
 В процессе проведения документарной проверки муниципальными инспекторами в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Администрации пгт Кокоревка.
7.8.2. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации пгт Кокоревка, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, Администрация пгт Кокоревка направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения Администрации пгт Кокоревка о проведении проверки в рамках муниципального контроля.
7.8.3. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в Администрацию пгт Кокоревка, указанные в запросе документы.
7.8.4. Указанные в запросе документы должны быть представлены в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.
7.8.5. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Администрации пгт Кокоревка документах, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
7.8.6. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в Администрацию пгт Кокоревка пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, вправе представить дополнительно в Администрацию пгт Кокоревка документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
7.8.7. Муниципальные инспекторы рассматривают представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений Администрация пгт Кокоревка  установит признаки нарушения обязательных требований, инспектор администрации пгт Кокоревка проводит выездную проверку.
7.8.8. При проведении документарной проверки Администрация пгт Кокоревка не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.
7.9. Проведение выездной проверки.
7.9.1. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина обязательным требованиям без проведения соответствующих мероприятий по контролю.
7.9.2. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения муниципального инспектора, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина с распоряжением Администрации пгт Кокоревка о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и условиями ее проведения.
7.9.3. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, гражданин обязаны обеспечить доступ проводящих выездную проверку муниципальных инспекторов на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам и др.
7.10. По результатам проверки  инспектором администрации пгт Кокоревка составляется акт по установленной форме в двух экземплярах. Типовая форма акта проверки устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, граждан, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами сельского поселения, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии (фототаблица и т.д.).
Индивидуальному предпринимателю, гражданину либо законному представителю юридического лица предоставляется возможность ознакомления с актом проверки. Указанные лица вправе представить объяснения и замечания по содержанию акта проверки, которые прилагаются к акту либо вносятся в него.
Акт проверки подписывается  инспектором администрации пгт Кокоревка, индивидуальным предпринимателем, гражданином либо законным представителем юридического лица, лицами, в присутствии которых проводилась проверка. В случае отказа указанных лиц от подписания акта  инспектором администрации пгт Кокоревка в акт проверки вносится соответствующая запись.
7.11. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.
 В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации  пгт Кокоревка.
В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации пгт Кокоревка.
7.12. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с  прокуратурой Суземского района, копия акта проверки направляется в прокуратуру в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
7.13. В случае выявления нарушений требований законодательства об автодорогах и дорожной деятельности по вопросам, входящим в компетенцию  администрации поселения, лицу, в отношении которого проводилась проверка, одновременно с актом вручается предписание об устранении нарушений законодательства, о прекращении нарушений обязательных требований, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, о проведении других мероприятий, предусмотренных законодательством.
Предписание должно отражать фамилию, имя, отчество должностного лица, выдавшего предписание, его должность, наименование юридического лица, а также фамилию, имя, отчество физического лица – адресата предписания, конкретизированное требование (перечень требований), которое обязан выполнить адресат, ссылки на нормативные акты, срок устранения выявленных нарушений и дату выдачу предписания. 
Предписание должно быть подписано адресатом (представителем юридического лица). При отказе от подписи в получении предписания в нем делается соответствующая отметка об этом, и оно отправляется адресату по почте с уведомлением о вручении.
В случае выявления нескольких нарушений, устранение которых подразумевает существенное отличие объемов работ и, соответственно, сроков их исполнения, уполномоченное должностное лицо выдает предписания по каждому из указанных нарушений.
7.14 Инспектором администрации пгт Кокоревка в журнале учета проверок, ведущемся индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании Администрации пгт Кокоревка, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества муниципальных инспекторов, проводящих проверку, их подписи.
При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
7.15. Материалы проверки передаются муниципальным инспектором Главе администрации пгт Кокоревка не позднее одного рабочего дня со дня окончания проверки.
7.16. При выявлении нарушений законодательством об автомобильных дорогах и дорожной деятельности, ответственность за которые предусмотрена законодательством об административных правонарушениях, Администрация пгт Кокоревка направляет материалы проверки в орган, должностные лица которого уполномочены составлять протоколы об административных правонарушениях. 
7.17. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, Администрация пгт Кокоревка обязана незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.
7.18. В случае выявления признаков преступления материалы, указывающие на его наличие, передаются в правоохранительные органы для принятия решения о возбуждении уголовного дела.

8. Контроль за устранением нарушений законодательства 
об автомобильных дорогах и дорожной деятельности

8.1. В течение пятнадцати дней с момента истечения срока устранения нарушения  законодательства об автомобильных дорогах и дорожной деятельности, установленного предписанием об устранении нарушения законодательства, проводится проверка устранения ранее выявленного нарушения.
8.2. При устранении допущенного нарушения инспектором составляется акт проверки соблюдения законодательства об автодорогах и дорожной деятельности с приложением документов, подтверждающих устранение нарушения законодательства.
8.3. В случае уклонения нарушителя от исполнения требований предписания, Администрация поселка направляет письменное сообщение в Управление государственного автодорожного надзора по Брянской  области Федеральной службы по надзору в сфере транспорта. 

Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением регламента 

9.1. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверок, соблюдения процедур проведения проверок (далее – текущий контроль) осуществляется Главой администрации пгт Кокоревка.
Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения  инспекторам администрации пгт Кокоревка положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Брянской области и администрации пгт Кокоревка.
9.2. Администрация пгт Кокоревка осуществляет контроль полноты и качества проведения проверок.
При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с проведением проверок (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.
Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции – не реже одного раза в 3 года.
Периодичность осуществления внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции – по жалобам юридических и физических лиц.
9.3. Меры ответственности муниципальных служащих и должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения административного регламента:
- выговор,
- строгий выговор;
- отстранение от исполнения обязанностей муниципального инспектора; 
9.4. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, настоящего административного регламента  инспектора в течение десяти дней со дня принятия таких мер Администрация пгт Кокоревка сообщает в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, права и (или) законные интересы которых нарушены.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностных лиц, муниципальных служащих

10.1. Лица, в отношении которых проводилась проверка в рамках муниципального  контроля, имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе проведения проверки, в досудебном порядке путем представления в Администрацию пгт Кокоревка в письменной форме возражения в отношении акта проверки об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений или суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
10.2. Лица, в отношении которых проводилась проверка, имеют право обратиться в Администрацию пгт Кокоревка с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу).
10.3. Личный прием проводится Главой администрации пгт Кокоревка в соответствии с графиком приема граждан, который размещается на информационном стенде Администрации пгт Кокоревка. Продолжительность личного приема у Главы администрации пгт Кокоревка не должна составлять более 30 минут.
10.4. Письменное обращение заявителя рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации такого обращения.
10.5. Заявители также могут сообщить Главе администрации пгт Кокоревка о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии  инспектора администрации пгт Кокоревка, нарушении административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.
10.6. Обращение (жалоба) должно содержать сведения:
- об обжалуемых действиях (бездействии) или решениях;
- данные о заявителе – физическом лице (фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, пребывания) или юридическом лице (наименование, юридический адрес, сведения о руководителе);
- дату обращения.
10.7. Заинтересованные лица имеют право на получение в Администрации пгт Кокоревка информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Должностные лица Администрации пгт Кокоревка обязаны  представить заинтересованным лицам информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы в течение 3 рабочих дней.
10.8. Должностные лица Администрации пгт Кокоревка обязаны  запросить, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в государственных органах, других органах местного самоуправления и у иных должностных лиц.
10.9. По результатам рассмотрения жалобы Главой администрации пгт Кокоревка принимается одно из следующих решений:
- об оставлении жалобы без рассмотрения – в случае невозможности установить личность заинтересованного лица, либо существо обжалуемого действия (бездействия) или решения;
- об удовлетворении жалобы;
- об отказе в удовлетворении жалобы.
10.10. В течение 3 дней после принятия решения по результатам рассмотрения жалобы заинтересованному лицу направляется мотивированный письменный ответ.
10.11. Все обращения об обжаловании действий (бездействия), осуществляемых в ходе проведения проверки на основании настоящего административного регламента, фиксируются в книге учета обращений заявителей с указанием:
1) принятых решений;
2) проведенных действий и принятых мер ответственности в отношении муниципального инспектора, допустившего нарушения, ответственного за действия (бездействие), осуществленные в ходе проведения проверки, повлекшие за собой обращение заявителя.

Приложение № 2
к Административному регламенту

Блок-схема
Административного регламента проведения проверок при
осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения
в границах населенного пункта Кокоревского городского поселения
(при проведении плановых проверок)


Ежегодный план
проведения плановых
проверок
Документарная проверка
Выездная проверка
Распоряжение
Администрации пгт Кокоревка
о проведении проверки в рамках муниципального  контроля 

Проведение документарной
и (или) выездной проверки
По результатам проверки
составляется:
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Блок-схема
Административного регламента проведения проверок при
осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения
в границах населенных пункта Кокоревского городского поселения 
 (при проведении внеплановых проверок)
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